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Aide-mémoire pour le stage de formation

Plan annuel de travail de la ROJ

Vous recevrez ce plan avant le début du stage. Nous vous prions d’indiquer au tuteur de
stage tous changements ou irrégularités (vacances, cours spécifiques de formation
etc.) provoqués par le plan de travail de votre entreprise. De tels changements ou
irrégularités doivent étre discutés le cas échéant.

Le livret de travail du stagiaire / de la stagiaire

Ce livret de travail servira a l'éleve a la fois de journal personnel et de livre
professionnel. La partie professionnelle doit étre accompagnée et discutée chaque
mois avec le/la responsable de formation. Le/ la stagiaire doit mettre ce livre de travail a
libre disposition de la / du responsable de formation. Ce livret de travail est un ouvrage de
référence pour une éventuelle reconnaissance du stage comme année d’apprentissage.
Une qualification semestrielle doit étre remise au tuteur des stages

Le tuteur des stages est libre d'exiger un portfolio a la place du livret de travail. Dans ce
cas-la nous demanderons a la / au responsable de formation de bien vouloir évaluer les
compétences en question. Les portfolios doivent étre remis a la méme date que la
qualification semestrielle.

Réglement des absences en cas de maladie ou d’accident

1. Le matin au début de travail, communication téléphonique a la/au responsable de
formation

2. Les excuses / dispenses sont visées par la / le responsable de formation et enfin par le
tuteur.

Certificat de travail (facultatif)
Les certificats de travail sont remis directement a la / au stagiaire a la fin de son stage.
Veuillez envoyer une copie au tuteur des stages de la ROJ.

Contacts de la ROJ

Les tuteurs des stages (Projets / Conseils / Choix de la profession)
BPP (Beratungen, Praktika, Projekte)
Handy Heinz Blasi 076 336 48 66
Handy Marcel Candel 079 291 12 57
Handy Sonja Hauenstein: 079 291 12 57
Handy Urs Hauenstein: 079 237 52 50
E-mail heinz.blaesi@job-acadamy.ch
E-mail marcel.candel@roj.ch

E-mail: sonja.hauenstein@roj.ch

E-mail: urs.hauenstein@roj.ch

Web: www.roj.ch
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